NOD.271.55.2.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu 0 wewnetrzng procedure Zamawiajgcego
o warto$ci nieprzekraczajacej 130 000,00 zt
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 z pézn. zm.) — zwanej dalej , ustawg’
pn.: "Ustuga tloczenia ptyt CD wraz z przygotowaniem opakowania digipack i drukiem
oktadki wg projektu Zamawiajacego dla Narodowej Orkiestry Detej
z siedzibg w Lubinie”

5 POSTANOWIENIA OGOLNE

ot

. Zamawiajacy : Narodowa Orkiesta Deta z siedzibg w Lubinie, ul. Mikotaja Pruzi 7,9, 59-300
Lubin

2. W przedmiotowym zamowieniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i wykonawcy mogg przekazywa¢ drogg e-mail na
adres:sekretariat@nod.lubin.pl — pod warunkiem, ze ich tres¢ zostanie dostarczona
do adresata przed uplywem terminu i niezwfocznie potwierdzona pisemnie.

3. Osoby uprawnione do bezposredniego porozumiewania si¢ z WWykonawcami w sprawach
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie przedmiotowego zaméwienia:

Sylwia Mycan — Menadzer

Narodowa Orkiestra Deta z siedzibg w Lubinie

tel. 695373626 w godz. od 8.00 do 16.00.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
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. Wszelkie rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym, a wykonawcg odbywaé sie¢ beda
w polskich ztotych (PLN).

9. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w przedmiotowym postgpowaniu
ofertowym.

I.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Gtéwny przedmiot:

kod CPV: 30234300-1 Piyty kompaktowe (CD)
79810000- 5 - Ustugi drukowania



79971000-1 - Ustugi introligatorskie oraz wykanczalnicze

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga tloczenia ptyt CD wraz z przygotowaniem
opakowania digipack i drukiem oktadki wg projektu Zamawiajgcego w ilosci 6000
egzemplarzy oraz dostawa na adres Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo do udzielenia Wykonawcy zamowienia
uzupetniajagcego (zgodnego =z opisem przedmiotu zamoéwienia podstawowego)
w wysokoéci nieprzekraczajgcej 90% wartosci zamowienia podstawowego okreslonej
w umowie zawartej z Wykonawcg, przy czym fgczna wartoé¢ zamowienia nie przekroczy
kwoty 130000,00 zt netto.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat zawarty w Zatgczniku Nr 2 do
przedmiotowego zapytania ofertowego.

4. Warunki szczegoétowe przedmiotu zamoéwienia:

4.1 Dostarczone ptyty wraz z opakowaniem i oktadka musza by¢ fabrycznie nowe,
sprawne technicznie, bezpieczne, kompletne, wykonane na najwyzszym poziomie i
gotowe do pracy oraz spetnia¢ wymagania techniczne zawarte w opisie zamowienia.

4.2 Wykonawca udzieli gwarancji na dostarczone elementy zaméwienia zgodnie z
zapisem umowy.

4.3 Czas realizacji zamoéwienia: 14 dni od dnia podpisania umowy. Skrocenie terminu
realizacji jest jednym z kryteriéw wyboru oferty.

5. Informacje dotyczace warunkow udziatu w postepowaniu:

O wykonanie przedmiotowego zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy na
dzien sktadania ofert, poprzez ztozenie stosowanego oswiadczenia na formularzu
ofertowym, spetniajg ponizsze warunki:

a) posiadajg wiedze i doswiadczenie w realizacji zadan stanowigcych przedmiot

zamowienia,

b) znajdujg sie w sytuacji finansowej oraz ekonomicznej zapewniajgcej prawidtowe
wykonanie zaméwienia,

c) posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

6. Dokumenty skitadane przez Wykonawce wraz z ofertg:
Wypetniony formularz oferty wraz z kalkulacjg cenowa - Zatacznik Nr 1.
7. Opis sposobu przygotowania oferty:

7.1 Wykonawca moze zfozy¢ tylko jedng oferte obejmujaca wycenge wszystkich
elementow przedmiotu zamowienia zawartych w tabeli wyceny na formularzu oferty.
Zamawiajgcy odrzuci wszystkie oferty zfozone przez jednego wykonawce w
przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty lub nie zawierajgce wyceny wszystkich
wymaganych elementow zamowienia.



7.2 Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.3 Zaleca sie, aby wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

7.4 Wykonawcy zobowigzani sg przedstawi¢ oferte zgodnie z wymogami okreslonymi
w szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia. Alternatywy nie bedg brane pod
uwage.

7.5 Oferta, pod rygorem niewaznosci, musi byé sporzgdzona w formie pisemnej, tj. na
maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym atramentem oraz podpisana
przez uprawnionego przedstawiciela wykonawcy. Poprawki w ofercie muszag byc
dokonane jedynie przez czytelne przekreslenie btednego zapisu, a wszystkie miejsca
w ktérych wykonawca naniost te zmiany musza zosta¢ parafowane przez osobe
podpisujgca oferte.

7.6 Oferte nalezy sporzadzic w jednym egzemplarzu, opakowac materiatem
nieprzejrzystym w sposob uniemozliwiajacy przypadkowe otwarcie oferty.
7.7 Opakowanie powinno zosta¢ opatrzone nazwg i adresem Zamawiajgcego, oraz

dopiskiem:

"ustuga ttoczenia ptyt CD wraz z przygotowaniem opakowania digipack i drukiem
oktadki wg projektu Zamawiajgcego w ilosci 6000 egzemplarzy dla Narodowej
Orkiestry Detej z siedzibg w Lubinie”.

lll. MIEJSCE, TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte na realizacje przedmiotowego zamoéwienia nalezy ztozy¢ do dnia 22.03.2022r.
do godziny 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego- sekretariat , lub:

2. Przestaé droga elektroniczng adres e-mail sekretariat@nod.lubin.pl w terminie do dnia
22.03.2021r. do godziny 10.00.

3. Oferty, ktére wptyng lub zostang ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrédcone.

4. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong
uprzednio oferte, dlatego w celu zmiany oferty nalezy na kopercie zawierajacej zmiany
umiesci¢ adnotacje ,Zmiana” z opisem: nazwa i adres wykonawcy oraz nazwa zapytania
ofertowego. W przypadku wycofania oferty nalezy pisemnie zawiadomi¢ zamawiajgcego
o wycofaniu oferty z podaniem: nazwy i adresu wykonawcy oraz nazwy zapytania
ofertowego, ktérego dotyczy wycofanie. Decyzja o wycofaniu oferty musi by¢ ztozona na
pi$mie i czytelnie podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji wykonawcy.



5. Otwarcie ofert nastapi w dniu 22.03.2021r. r. o godz. 11.00 w siedzibie Zamawiajgcego
— sekretariat.

6. Otwarcie ofert jest jawne.

IV. OCENA OFERT

1. Najkorzystniejsza oferta bedzie oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia.

2. Ocenie ofert podlegaja tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.
3. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
3.1 Cena-60%
3.2  Skrécenie terminu realizacji zamoéwienia — 40 %
Razem: 100 %
4. Kryterium nr 1 — Cena (C) obliczane jest wg wzoru:
C=(Cn/Cb) x 100 x 0,6

Gdzie: Cn - cena najnizsza, Cb — cena badana

5. Kryterium nr 2 — Skrécenie terminu realizacji zamowienia (T), obliczane jest w
nastepujacy sposob:
Skrécenie terminu realizacji Do 12 dni Do 10 dni

Przyznane punkty

i 20 pkt 40 pkt

6. Ostateczna liczba punktow uzyskanych przez Wykonawce obliczana jest jako suma
punktow poszczegolnych kryteriow: C + T. Najwyzsza liczba punktdow wyznaczy
najkorzystniejszg oferte.

7. Przez najkorzystniejszg oferte nalezy rozumiec¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy

bilans punktow w kryteriach ceny oraz pozostatych kryteriéw
8. Zamawiajacy dla ustalenia liczby zdobytych punktéw przyjmie, ze 1% - 1 pkt

9. Punktacja przyznawana ofertom w kryterium nr 1 — Cena — bedzie liczona z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ

1. Wykonawca okreséla na formularzu oferty cene brutto realizacji zamowienia.



2. Cena oferty liczona bedzie jako iloczyn ceny brutto za kazdy element bedacy
przedmiotem niniejszego zamowienia oraz zamawianej ilosci kazdego z elementow
zamowienia. Suma cen brutto wszystkich elementow zamowienia stanowi cene brutto

przedmiotowego zamowienia.

3. Cena brutto zaméwienia jest cena sumaryczng obejmujacg wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotowego zamoéwienia z uwzglednieniem optat i podatkdw (w tym
podatek VAT) wg odpowiadajgcych jej sktadnikow cenowych, w tym kKosztow zwigzanych
z dojazdem do siedziby Zamawiajgcego, koszty zatadunku, transportu, roztadunku i

whniesienia do siedziby Zamawiajgcego.

4. Cene oferty nalezy poda¢ w PLN, z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.

VI. WYBOR OFERTY

Infformacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, zostanie przekazana droga e-mail
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym zapytaniu, niezwtocznie po dokonaniu
wyboru przez Zamawiajgcego.

Vil. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Dla porownania wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania
sie z witasciwymi wykonawcami w celu zgdania wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej

oferty.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) odstapienia od zapytania ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny
lub przerwania
postepowania na kazdym etapie,

b) nieudzielenia przedmiotowego zaméwienia w sytuacji, w ktérej cena najtanszej oferty
przekroczy kwote jakg Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zadania,

c) odrzucenia oferty o razaco niskiej cenie,

d) negocjacji ofert,

e) wyboru kolejnej, wyzszej cenowo oferty, w przypadku rezygnacji z podpisania umowy
przez Wykonawce, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian umowy zawartej w wyniku
przedmiotowego zapytania ofertowego w przypadku zaistnienia m.in. nastepujgcych

okolicznosci:

a) zmiany prawa podatkowego w zakresie podatku VAT na ustugi objete umowg - w
zakresie dotyczacym niezrealizowanej czesci przedmiotu umowy wynagrodzenie

zostanie zmodyfikowane proporcjonalnie o zmiane stawki podatku,

b) zmiany danych lub przeksztatcenia stron umowy.



6.

7

Zataczniki:

1/ Formularz oferty

Wyzej wymienione zmiany moga skutkowa¢ m.in.. zmiang wysokosci wynagrodzenia
wykonawcy, terminu realizacji zaméwienia. Wszystkie zmiany umowy wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci w postaci aneksu.

. Zamawiajacy przekazuje wzor umowy, ktora zostanie zawarta w sprawie zamdwienia

publicznego, stanowigcy Zatgcznik nr 3 do przedmiotowego zapytania ofertowego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny.
Waznos¢ oferty wynosi 30 dni.

W prowadzonym postepowaniu nie przystugujg Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

(Dz.U. 22021 r., poz. 1129 z pézn. zm.), tj. odwotanie, skarga.

Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 z pézn. zm.).

2/ Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia ‘“\ _//

3/ Projekt umowy



